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VNITRNI PRAVIDLA

Nazev: Détska skupina Bodlinka

Provozovatel: Obec Hradec, Hradec 54, 584 01 Lede¢ nad Sazavou
ICO: 00267503

Adresa mista poskytovani sluzby: Hradec 54, 584 01 Lede¢ nad Sazavou
Telefon: +420 725 101 164

Email: detskaskupinabodlinka@gmail.com

Webové stranky: https://detska-skupina-bodlinka6.webnode.cz

Typ zafizeni: celodenni péée s pravidelnym provozem

Rezim détské skupiny: vefejna

Kapacita: 12 déti

Vékové sloZeni: pro déti od 2 let do zahajeni povinné $kolni dochazky
Provozni dny: pondéli az patek

Provozni doba: 7.00 hod. do 15.30 hod.

Podminky poskytovani sluzby péce o dité: provozovatel poskytuje sluzbu s ¢asteénou thradou
nakladu

Den zapoceti ¢innosti: 1.7.2024
1. UVODNIi USTANOVENI

Provozni fad je soubor pravidel a organizaénich pozadavkt a opatieni spojenych se zajisténim
hygienickych pozadavk( na prostorové podminky, vybaveni, provoz, (klid a rezim stravovani, véetné
pitného rezimu.

Détska skupina poskytuje sluzbu péce o dité, je registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci
jako ,détska skupina” dle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
a o0 zmeéné souvisejicich zakonl, ve znéni pozdégjsich predpisii (dale jen zakon o détskych
skupinach®). Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte a je zameéfena
na zajisténi potieb ditéte, jeho vychovu a rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich
navyka ditéte.

Nachazi se v obci Hradec u LedCe ¢p. 54, 584 01 Lede¢ nad Sazavou. Prostory spliiuji veskeré
stavebni, hygienické, provozni a bezpe¢nostni normy vychazejici z vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., o
provedeni n&kterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisii (dale jen vyhlaska) a zakona o détskych
skupinach.
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Sluzba péde o dité je uréena pro vefejnost, je poskytovana na zakladé pisemne smlouvy s rodici.
Poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité s ¢aste¢nou thradou nakladil na provoz.

Détska skupina vnikla a je provozovana v ramci projektu s nazvem Détska skupina Obce Hradec,
registradni ¢gislo CZ.03.01.02/00/23_049/00016737, spolufinancovan z Operacniho programu
Zaméstnanost plus prostfednictvim Evropského socialniho fondu plus.

Provoz DS byl zahajen 1.7.2024. DS funguje celoro¢né, bézny provoz se muze v dobé prazdnin lisit.
Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna. Terminy pfipadného preruseni
provozu (napf. vanoce, prazdniny) budou ozndmeny na nasténce détskeé skupiny nejpozdéji 1 mésic
pfed prvnim dnem prerudeni poskytovani sluzby péce o dité v DS.

Za bezpednost déti v DS odpovidaji v piné mife zaméstnanci DS, a to od doby prevzeti od jejich
zakonného zastupce aZ do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Pii prvnim vstupu
do DS ma dité pravo na individualng piizplisobeny adaptagni rezim, tzn. rodice se mohou se
zodpovédnou pracovnici dohodnout na nejvhodngjsim postupu (viz samostatny dokument Adaptacni
plan).

2. ORGANIZACNi POZADAVKY

Piijeti ditéte do détské skupiny

Do DS jsou zpravidla pfijimany déti od 2 let do zahajeni povinné kolni dochazky na zakladé vyplnéné
elektronické piihlagky zakonnych zastupcu.

Prijimani déti do DS probiha i v prib&hu $kolniho roku podle kapacitnich moznosti détske skupiny.
Kritéria pro pfijeti do DS:

dité hlasené k trvalému pobytu v obci Hradec

vék a zralost ditéte

pravidelna celotydenni dochazka

termin podani pfihlasky

potfebnost péce o dité (nastup do prace, sourozenec navstévuje DS)

e @ @ o o

Rodiée rovnéz musi spliiovat podminky pro cilové osoby dané zakonem o DS (postaveni na trhu
prace). Alespoii jeden z rodicu je:

v pracovnépravnim vztahu nebo ve sluzebnim poméru — dokléda potvrzeni zaméstnavatele,
pracovni smlouvu, dohodu o pracovni &innosti nebo dohodu o provedeni prace nebo
rozhodnuti o pfijeti do sluZzebniho pomeru

0SVC - dolozi &estné prohlaseni o povinnosti platit zalohy na pojistné na dichodové pojisténi
a piispévek na statni politiku zaméstnanosti

7akem &i studentem denni formy studia — doklada potvrzeni 8koly

e nezaméstnany - dolozi potvrzeni z Uradu prace, Ze je veden vevidenci uchazetl o
zamestnani.

Tato podminka je spinéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni.

Podle zakona 267/2015 Sbh., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich pfedpist vydanych na
zakladé tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do pfedskolniho zafizeni, kterou je
doklad prokazujici, Zze se dité:
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e podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim
e nebo Ze je proti nakaze imunni
o nebo se nemiiZze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci

Doba, na kterou je dité prijimano je $kolni rok véetné letnich prazdnin. O pfijeti ditéte do DS rozhoduje
zastupce DS spoleéné se zastupcem poskytovatele, na zakladé aktualne platnych kritérii.

Frekvenci a délku dochazky uréuje rodi¢ sam (mozno na zakladé konzultaci s pecujicimi osobami) a je
mozné ji v prib&hu dochazky do DS ménit na zakladé aktualnich potieb. Zakladni podminkou je
dodrzeni min. 5 hodin/den pobytu v DS.

Na jedno vytvofené misto mlze byt zapsano vice dité, které se budou v ramci dochazky stridat.
Soucgasné plati podminka, Zze nikdy nesmi byt v zafizeni vic jak 12 déti coz je stanovena kapacita
zarizeni.

O piijatych détech a jejich zakonnych zastupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude
nakladano dle zakona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajl, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Déti nepfijaté do DS se stavaji nahradniky. Maji pridélena pofadova Cisla a v pripadé uvolnéni mista
je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z divodd, které sdéli rodi¢i (napf. naplnéna
kapacita zafizeni, nedoloZeni potfebné dokumentace, nezralost ditéte). Zaroven si vyhrazuje pravo
ukongit smlouvu o poskytovani péce o dité v DS ze zavazného dilvodu (napf. opakované neplaceni
Uhrady naklad( v terminu ¢i nedodrzeni terminu Ghrady naklad(, ¢i jiné platby, nepfizplsobeni se
ditéte rezimu v DS, zdravotni nebo psychické dilvody, které se zjisti v pribéhu dochéazky), a to vzdy
po predchozi konzultaci s rodi€em.

Zakonny zéastupce ditéte je rovnéz povinen informovat a dokladat zmény ve zdravotni zplsobilosti
ditéte a to nejpozdéji do 10 dnl ode dne vzniku zmény.

Evidence ditéte a nastupni dokumenty

Po prijeti ditéte do DS na zakladé elektronické prihlasky, nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS bude
s rodit¢em podepsana Smlouva o poskytovani péce o dit¢ v DS a rodi¢e odevzdaji nasledujici
dokumenty:

Evidencni list ditéte, véetné seznamu osob povéienych k vyzvedavani ditéte z DS
Posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte, véetné potvrzeni o ockovani ditéte
Vstupni dotaznik

Vazhu na trh prace jednoho z rodic

e e o e

Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a svij ob&ansky prikaz. Rodi¢e maji povinnost
nahlasit bez zbyteénych odkladii kazdou zménu v Udajich uvedenych v pfihlasce, a to ve Ihaté do 10
dnli ode dne vzniku zmény.

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské skupiny, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Poskytovat je povinen uchovat udaje a dokumenty obsazené v evidenci déti o konkrétnim ditéti po

zakonnou dobu 10 let od ukonéeni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné rodici tohoto
ditéte.
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3. PECUJici osoBY

V DS pracuji v pracovnim pomeéru 3 pedujici osoby, které vzdélanim splfiuji pozadavky dle zékona o
détskych skupinach, z toho 2 pec&ujici osoby na piny pracovni (vazek maji osvédéeni o ziskani
profesni kvalifikace Chlva pro déti v détské skupiné a zaroveil pedagogické vzdélani, 1 pedujici
osoba na zkraceny pracovni Gvazek ma rovnéz osvédéeni Chliva pro déti v détské skuping. Dalsi
pecujici osoba s pedagogickym vzdélanim je zaméstnana na DPP pro piipad zastupu pii nemoci nebo
dovolene stalych pecujicich osob. Dbame na to, aby pecujici osoby svou kvalifikaci neustale
aktualizovali dalsim vzdélanim. Uklid DS je vykonavan pracovnikem na DPP.

Pri prichodu a odchodu pecujicich osob je vyuZito elektronického dochazkového systému.

4. REZIMOVE POZADAVKY

Vybaveni déti

Rodice prevlékaji déti v Satné, zajistuji do DS vhodné obleéeni a obuv. VV§echny véci by mélo mit dité
podepsané nebo oznatené.

e Pfezuvky (doporuujeme uzavienou obuv)

e OblecCeni do tfidy — triko, Satecky, leginy, pun¢osky nebo teplacky

e ObleCeni na pobyt venku, které déti mohou pfipadné umazat (dilezité je toto obleceni
pfizptsobit aktuainimu roénimu obdobi a pocasi — pevnou obuv, nepromokavé obleceni,
Sustakovou bundu, pokryvku hlavy, plasténku, holinky)

o Nahradni obleCeni v prostoru $atny (spodni pradlo, ponozky, teplaky, leginy, triko, mikina)

e Pyzamko — v pfipadé celodenni dochazky

e Pleny, vihéene ubrousky, jednordzové prebalovaci podlozky — pokud je dité pouziva — rodice
zajisti pfiméfenou zasobu na dany den dochazky.

Détem je povoleno piinaset si z domova vlastni oblibenou hracku nebo plySovou hra¢ku na spani.
Tato hracka musi byt pro déti bezpeéna, nesmi zapficinit iraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou
hracku, kterou si dité do DS pfinese, musi schvalit pecujici osoba pfi pfichodu ditéte. DS nenese
odpovédnost za piipadné poSkozeni nebo ztratu hragky. Dité by nemélo nosit Zadné pfedméty, které
by mohly zapficinit jejich zran&ni nebo zranéni jiného ditéte, napf. fetizky, korale, stuzky na krku,
ostré ozdoby, Zvykacky. Rodite plné odpovidaji za obleeni a obuti svych déti a za véci (hracky,
knizky, potraviny), které si dité pfinese sebou do DS.

Piichod déti

Nastup ditéte do zafizeni je od 7.00 hod. do 8.00 hod podle potieb rodi¢t. Pozdé&jsi pichod je mozny,
je to v&ak nutné pfedem hlasit (navstéva lékare aj.).

Rodice jsou povinni doveést dité do denni mistnosti détské skupiny a osobné ho piedat pecujici osobé.
Pii vstupu ditéte do zafizeni je vyuZito elektronického dochazkového systému. Kazdému ditéti je
pfidélen Cip k dochazkovému systemu, jednotlivé &ipy jsou k dispozici u pecujicich osob, které
oznacuji pfichod i odchod ditéte.

Rodi¢e jsou povinni pfedavat dité¢ zdravé. Pecujici osoby maji pravo v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti, nepfijmout do DS dité, které vykazuje znamky nemoci. Pfi vstupu ditéte do DS je
uplatfiovan individualné prizplisobeny adaptaéni rezim.
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Odchod déti

Odchod ditéte ze zafizeni je mozny po obé&dé od 12.15 hod. do 13.00 hod. nebo v odpolednich
hodinach od 14.30 hod. do 15.30 hod.

Rodice jsou povinni vyzvednout si osobné dité v denni mistnosti détské skupiny po domluvé s pedujici
osobou. Pfi odchodu ditéte ze zafizeni je vyuZito elektronického dochazkového systému, ktery vedou
pecujici osoby.

Dité privadéji a odvadegji z DS rodi¢e ditéte nebo jinad osoba zplisobila pravnim dkoniim, kterou
zakonni zastupci ditéte uvedou v Evidenénim listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od
rodi¢a.

Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné ohlasit pfedem.

Denni rezim

Rezim dne je pouze orientacni, pecujici osoby ho pruzné pfizpisobuji aktualnim potfebam déti, je
vSak dulezitou soucasti nasi DS a pomocnikem pfi organizaci dne ve skupinég.

Prijimani déti zaCina v 7.00 hod. a odchod dom{ nesmi konéit po 15.30 hod.
6.45 - 7.00 hod.

- zahajeni provozu DS

7.00 — 8.00 hod.

- pfichod déti, pfedavani dllezitych informaci s rodici

8.00 - 8.30 hod.

- volna spontanni hra déti, individualni péce, dobrovolné tvofivé ginnosti
8.30 - 9.00

- pfivitani se s détmi, ranni rozcvicka

9.00 -9.30

- hygiena, dopoledni svac¢ina — nacvik hygienickych navyku, pfiprava stolu, pfiprava jidla, podpora
samostatnosti

9.30 - 10.15 hod.

- didakticky cilené ¢innosti individualni, skupinové (pisni¢ky, rytmizace, vytvarné a tvorivé &innosti,
prace s pomUckami, didaktické hry...)

10.15 - 11.30 hod.

- pobyt venku, minimalné 1 hod. denné
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11.30 — 12.15 hod.

- ob&d - pfiprava stolu, podpora samostatného stravovani a piti
12.15 - 13.00 hod.

- odchod déti po ob&dé s kratdi neZ celodenni dochazkou
12.15 - 14.00 hod.

- odpoledni odpocinek - Eetba pohadky, spanek, odpoCinek
14.00 - 14.30 hod.

- probouzeni, hygiena, odpoledni svacina

14.30 - 15.30 hod.

- volné spontanni hry déti, pfipadné odpoledni pobyt venku na zahradé, postupny odchod déti domu
Cinnosti

Spontanni hra

Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s &innostmi fizenymi pecujicimi osobami ve
vyvazeném poméru, se zietelem na individualni potfeby déti. MoZnost spontanni hry je détem
umoznéna v dobé& od jejich pfichodu do zagatku dopoledniho programu a také po odpolednim
odpocinku.

Didakticky cilené ¢innosti a aktivity na rozvoj ditéte

Probihaji v priib&hu celého dne formou individualni, skupinové ¢&i kolektivni prace pecujicich osob s
détmi, vychazeji z potfeby a zajmi déti.

Pohybové aktivity

Pravidelné cvigeni a pohybové hry, hudebn& pohybové &innosti, pohyb pfi spontannich hrach a pobytu
venku.

Pobyt venku

Minimaln& 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do ochodu deti
domt. V letnich mésicich se &innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecfiuje pii
mrazu pod -10 °C, pfi silném vétru, desti a pii inverzich. V letnich mésicich davaji rodi¢e détem pro
pobyt venku sluneéni bryle, pokryvku hlavy a krém s vysokym UV filtrem k ochrané pokozky pred
spalenim.

Pro pobyt venku je vyuzivana uzaviené zahrada, ktera je soucasti prostor DS a chodime rovnéz na
prochazky do okoli. Pfi pobytu na vychazkach maji déti reflexni vesty.

Strana: 6z 12




Ml Spolufinancovano S \
P Evropskou unii . B

» %

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychézi z individualnich potieb déti, po obédé je klidovy rezim cca 1,5 hod. Déti odpodivaji pii ¢teni
pohadky, nemuseji spat, mohou pouze odpocivat. Maji moznost si k odpocinku vzit svoji oblibenou
hra¢ku. VZdy mohou samostatné uspokoijit své hygienické potieby.

5. NEPRITOMNOST DITETE - NEMOC, URAZ
Nemoc

Rodi¢e jsou povinni oznamit nepfitomnost ditéte v DS véas a to nejpozdéji dany pracovni den do 8.00
hod. Prvni neodhlaseny stravovaci den je naucétovan do stravného, rovnéz neomluvena nepiitomnost
je divodem pro nadétovani stravného.

Po nemoci, popfipadé jiné nepfitomnosti ditéte v DS, je rodi¢ povinen pfihlasit dité den dopfedu.
Vracl-li se dité po nemoci, neni b&zné nutné potvrzeni lékafe. Tim v&ak neni vylou¢eno pravo DS
pozadovat od rodi¢lt ditéte ve spornych pfipadech souhlas lékafe sjeho navratem do kolektivu.
Infekéni onemocnéni jsou rodi¢e povinni ohlasit pedujici osobé vzdy prvni den absence. Zaml&ovani
zdravotniho stavu ditéte bude povaZzovano za hrubé poruseni provozniho fadu DS.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (kasel, ryma, zvysena teplota vyse nez 37,2 C,
bolesti bficha, prdjem, zvraceni, ¢ervené spojivky oci, a podobné pfiznaky nemoci, i kdyz déti nemaji
teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Léky a
lecebne prostredky (kapky, masti, Iéky) v DS nepodavame.

Vyskyt pedikulozy (ves détska)

Vyskyt vSi détské u ditéte je rodi€ povinen neprodlené oznamit pedujici osobé. Zbavit déti vsi je
povinnosti rodici, nikoliv pecujicich osob. V pfipadé, Ze se vsi objevi u nékterého ditéte, pozadaji
pecujici osoby rodice, aby provedli opakovanou kontrolu vlast u svého ditéte. DS doporucuje rodi¢tim
drzet se doporu¢enych postupil odbornikil a Cisténi vlast n&kolikrat po sobé po nékolika dnech i
tydnech opakovat. Pfi hromadném vyskytu bude také informovana krajska hygienicka stanice.

Evidence a registrace lrazu

V pfipadé urazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetfeni, popfipadé i lékarské
vy$etfeni. Bezodkladné jsou pecujici osobou o Urazu informovani zakonni zastupci, nasledné peéujici
osoba zajisti zapis do knihy urazl do 24 hodin. Za dany uraz lze povaZovat Uraz, ktery se stal v pfimé
souvislosti s vychovné vzdeélavaci ¢innosti (v DS, pfi akcich konanych DS mimo zafizeni) od doby
pfevzeti do doby pfedani ditéte zakonnému zastupci ¢i povérené osobé. Vyjmuti prisatého klistéte
nebo odstrafiovani vsi nespada do urgentni pomoci. Lékarni¢ka pro poskytnuti prvni pomoci je
soucasti povinného vybaveni zafizeni.

6. CENOVE A PLATEBNi PODMINKY

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astenou thradou nakladi podle § 6 odst. 1 zakona. Uhrada
nakladd za sluzbu péce o dité ze strany rodictl je uréena na pokryti provoznich naklad( zafizeni. Vyse
Uhrady je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby prostiednictvim prostfedk(i Evropského
socialniho fondu plus. Platba za sluzby je stanovena aktualnim cenikem. Kritéria, na zakladé kterych
je v konkrétnim pfipadé uréena vyse thrady naklad(, jsou uvedena v ceniku.

Pravidla Ghrady nakladd jsou uvedena v pisemné smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité mezi
provozovatelem a rodici.
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Platba Ghrady nakladd se provadi:

o Prevodem na Gc¢et & 10322521/0100 (do poznamky pro pfijemce je nutné uvést jméno a
piijmeni ditéte), a to vzdy k 5. dni nasledujiciho mésice.

Platba thrady stravného:

o V hotovosti do rukou vedouci peéujici osoby, a to zpétné za pfedchozi mésic vzdy k 5. dni,
podle skute¢né odebraného mnozstvi jidel, na zakladé mési¢niho vyuctovani a vyzvy
k zaplaceni.

Zakonny zastupce ma povinnost hradit stanovené platby za poskytnuté sluzby a stravu v danem
terminu, ktery je stanoven ve Smlouvé a platebnich podminkach. Opakované neplaceni uhrady
v terminu & nedodrZeni terminu Uhrady mlze byt divodem k ukonéeni dochazky ditéte do DS.

Uhradu jizdného a vstupného na kulturni akce, vylety hradi zakonny zastupce ditéte, které se akce
acastni. Vyse pozadované ¢astky je sdélena rodici ditéte, pracovnikem DS nejpozdéji 24 hodin pred
akci. Finanéni hotovost je osobné pfedana vedouci pecujici osob& DS pfi nastupu ¢i odchodu ditéte
ze zafizeni.

7. STRAVOVACi PODMINKY
Pitny rezim

Déti maji po cely den kdispozici v denni mistnosti tekutiny. Déti maji primarné k dispozici hrnecky
v DS (individualné po dohodé& s petujici osobou miZe mit dité svoji nadobu na piti). Pedujici osoby
vedou déti k piti a napoje dopliluji vZdy dle potieby. Napoje se obménuji — ovocné Caje, ovocné Stavy,
voda, vitaminové napoje.

Stravovani

Svaginky si déti nosi svoje, hygienicky zabalené v oznacené krabicce (svacinovém boxu). V pripadé
potfeby je tento box umistén hned po odevzdani pracovnikovi DS do chladniCky. Déti samy urcuji
mnozZstvi jidla, které sni, v pfipadé potieby jim peéujici osoby pomahaji. Dopoledni svaciny maji déti
v dob& od 9.00 hod. do 9.30 hod., odpoledni od 14.00 hod. do 14.30 hod. Cas na podavani jidel je
mozno posunovat v rozpéti cca 15 minut v navaznosti na program.

Obédy jsou zajistovany u externiho dodavatele. Cena za stravu se fidi aktualnim platnym cenikem a
platebnimi podminkami. Rodi¢e jsou povinni pfedem upozornit na pfipadné potravinové alergie, DS
nezajistuje obédy pro déti s dietou. Je mozné domluvit, Ze rodi¢ obé&d pro dité pfinese svijj (opét
v oznadené nadobé). Obédy se détem podavaji v dobé od 11.30 hod. do 12.15 hod. Jidlo na talife
pfipravuje pecujici osoba, déti maji pravo si Zadat o mnozstvi, nasilné nuceni do jidla je nepfipustné.
Pecujici osoby vedou déti k samostatnosti, podle potfeby jim samoziejmé pomahaji. Nadobi se kazdy
den umyva v mycce, ktera je soucasti vydejny jidla. V pfipadé ob&dl zajiStovanych externim
dodavatelem je objednani obéda nutné nahlasit minimalné jeden pracovni den pfedem nejpozdéji do
8.00 hod., odhlasovani je rovnéz mozné nejpozdéji jeden pracovni den pfedem do 8.00 hod.

Do DS jsou obédy dovaZeny v uzaviratelnych termonadobach v termoobalu. Pracovnici DS jsou
proskoleni na znalost hygienického minima. Jidelni listek obsahujici seznam alergent je vyvésen na
nasténce v prostorach DS.
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8. PROSTOROVE PODMINKY

Prostory DS spliuji veSkeré stavebni, hygienické, provozni, pozarni a bezpeénostni pozadavky
vyplyvajici ze zakona a z vyhlasky.

Prostory v pfizemi DS: denni mistnost, Satna pro déti spoleéna s personalem, vydejna jidla,
hygienické zazemi pro déti (2 détska umyvadla napojena na misici baterii, 2 détské zachody,
pfiméfeny pocet nocniki), WC pro personal, mistnost se sprchou, vylevkou a sklopnym piebalovacim
pultem a sklad uklidovych prostiedk.

Prostory v podkrovi DS: kancelai pro peéujici osoby, technickd mistnost s vylevkou a plynovym
kotlem, skladové prostory.

Denni mistnost je pravidelné vétrana vzdy rano pied pfichodem déti a b&hem dne dle potieby.
Hygienické zdzemi déti i personalu bude odvétrano pomoci axialniho ventilatoru. Osvétleni je
navrzeno pfirozené i uméle, vytapéni je zajisténo plynovym kotlem, v jednotlivych mistnostech jsou
umisténa nasténna topna télesa. Tepla voda je zajisténa elektrickym ohfivaéem. Objekt je napojen na
vefejny vodovod. Stény v denni mistnosti, chodbé&, ve vydejné jidla, skladu Gklidovych prostredk( i
v Satn& budou opatfeny omyvatelnym povrchem.

Denni mistnost je uréena pro hru a pracovni ¢innosti déti, také pro sportovni aktivity. Soucasti je
rovnéz prostor vymezeny pro stravovani déti. Denni mistnost je vybavena nabytkem odpovidajicim
vékové kategorii déti a dostateénym poctem hraéek a pomUcek. Pro odpoginek déti je denni mistnost
vybavena 12 détskymi matracovymi lehatky, ktera zajistuji pfi odpocinku pevnou oporu zad. Prostor
pro ukladani zajistuji 2 skfingé na matrace i liZzkoviny, umoznujici jejich fadné provétrani a oddélené
uloZenl. Kazdé dité ma k dispozici vlastni oznacené IGzkoviny.

Soucasti détské skupiny je vydejna jidel vybavena kuchynskou linkou s difezem, dale umyvadlem,
myc¢kou na nadobi, sporakem, mikrovinou troubou, lednici a vodni lazni, okno uréené k vétrani bude
vybaveno siti proti hmyzu. Vybaveni uréené pro zaméstnance DS je ukladano oddélené od
kuchyriského vybaveni déti.

Hyagienické zazemi pro déti je vybaveno toaletnim papirem a mydlem v davkovaci, déti maji k dispozici
latkové rucniky, které jsou umistény na vésacich (oznateny znackou ditéte) tak, ze se nedotykaji.
Hygienické zazemi pro pecujici osoby je vybhaveno toaletnim papirem, mydlem v davkovadi,
jednorazovymi papirovymi ruéniky a krytym naslapnym odpadkovym ko$em s plastovym pytlem na
jedno pouZiti.

Mistnost s vylevkou je vyuZivana k myti a dezinfekci détskych nocnika.

Veskery nabytek je certifikovany, vyska stoll a Zidli odpovida vékové skuping déti. V hernég, ktera
zaroven slouzi k odpolednimu odpoginku, jsou zfizovany herni koutky.

Vybaveni hrackami, didaktickymi a jinymi pom(ickami, détskou a odbornou literaturou &i télocviénym
nacinim odpovida po&tu déti a je postupné obnovovéano a aktualizovano.

Vnitfni prostiedi poskytuje dostateény prostor pro volny pohyb i hru déti a zaroveii klid a bezpedi pro
odpoéinek v pribéhu celého dne.

Venkovni prostory: oplocena zahrada kolem budovy DS se vstupni uzamykatelnou brankou.
Soucasti zahrady je détské hfisté vybaveno hernimi prvky. V letnim obdobi jsou na zahradé umisténa
dvé plastova pfenosna piskovisté (s certifikovanym piskem).
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9. UKLID

Uklid provadi uklizetka na DPP, doplitkové zajistuji uklid dle potfeby i peCujici osoby. Uklid se provadi
prib&zné dle harmonogramu, vzdy mimo provozni dobu zafizeni. Uklidové prostredky jsou uloZzeny ve
skladu tklidovych prostredkii, ktery je uzamcen. K &isténi je pouzivan dezinfekéni prostiedek urceny
pro &isténi v potravinaiském zafizeni, ktery se pravidelné méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci.
Uklid se provadi v souladu s ustanovenim § 6 vyhlasky.

Rozsah uklidu prostor détské skupiny po ukonéeni jinych €innosti

Prostory DS jsou vyuzivany i po provozni dobé k jinym aktivitam. lhned po skonceni aktivit je zajistén
Gklid prostor DS v souladu s ustanovenim § 7 vyhlasky.

Vedouci peéujici osoba provadi kontrolu tiklidu a odpovida za néj.
Sanitace noc€niku

Po pouziti nodniku je nutné nocnik vylit na toaleté, oplachnout pod tekouci vodou v mistnosti
s vylevkou, vydezinfikovat a oftfit papirovou utérkou.

Pouzivani pfebalovaciho pultu a jeho tdrzba

Na prebalovacim pultu se pouzivaji jednorazové prebalovaci podlozky. Po pouZiti se jednorazova
podlozka vyhodi do naslapného odpadkového kode s vlozkou na jedno pouziti, prebalovaci pult
vydezinfikuje a otfe papirovou utérkou. Détské jednorazové pleny se odhazuji rovnéz do naslapného
odpadkového kose s viozkou na jedno pouZiti.

Nakladani s pradlem

Zpiisob nakladani s pradlem vychazi z pozadavkl vyhlasky. Vymeéna lizkovin se provadi jednou za 3
tydny (v pfipadé potieby ihned), vyména latkovych rugnikli kazdy tyden (v pfipadé potieby ihned).
Zaméstnanci pouzivaji jednorazové papirové ruéniky. Pri pfeviékani postylek se provadi i jejich
dezinfekce.

Ciste a pouzité rugniky a lizkoviny se musi skladovat oddélené. Ru¢niky a liZkoviny jsou skladovany
mimo dosah déti ve vyélenéném prostoru v podkrovi.

Vyménu détskych pyZzam zajistuji rodice déti jednou za tyden.
Prani lGZzkovin a ruénik( déti zajistuji rodiée - pouzité lozni pradlo, ruéniky, pyzamko &i znecistény
odév ditéte jsou uschovany v uzaviratelném igelitovém pytli mimo dosah déti a pfedany zakonnému

zéastupci bezodkladné pfi jeho pfichodu do DS.

Nakladani s odpady

Veskery odpad je pribézné tfidén a denné& odstraiovan. Komundlni odpad se odklada do
odpadkovych ko$ii opatienych odpadnimi sacky, které se meéni dle potfeby, minimalne vsak jednou
denn&. Détské jednorazové pleny se odhazuji do specialniho odpadkového kose na pleny a jednou
denné se likviduji spolu s komunalnim odpadem.
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10. ZPUSOB ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU

Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20 °C az 22 °C, rozdily teplot vzduchu mezi Grovni hlavy a kotniki
nesmi byt vétsi nez 3°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pedujici osoba. Provoz zafizeni je
zastaven v pripadé, kdy tfi po sobé nasledujici dny dojde k poklesu vzduchu pod 18 °C nebo v jednom
dni dojde k poklesu vzduchu pod 16 °C.
Teplota muze byt pfekro¢ena za mimofadnych vnéjsich mikroklimatickych podminek.
Vétrani
Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi:

e rano pred pfichodem déti do zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani

o v prib&hu dne prostfednictvim kratkého a intenzivniho vétrani

e bé&hem adpoledniho odpodinku déti

Osvétleni

Denni mistnost je osvétlena dennim a umélym osvétlenim v souladu s éeskymi technickymi normami.
Ochranu pied osInénim zajistuji v oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich plochy nejsou lesklé. Barevna
Uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

11. OSTATNI UJEDNANI

Omezeni v ramci DS

V celém objektu DS i jeho venkovnich prostorach je zakaz koufeni, rovnéz plati zakaz pozivani
alkoholu, zakaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici, zakaz vstupu a volného pobihani
zvirat, zakaz rozdélavani ohng, zapalovani svi¢ek a pouzivani aromatickych lamp.

Podminky zachazeni s majetkem DS

Po dobu pobytu v DS dohlizi pecujici osoba, aby déti zachazely $etrné s hradkami, vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly majetek zafizeni. Poskodi-li dité zamérné jakykoliv majetek DS bude vyse
skody projednana s rodici ditéte, ktefi budou poZadani o spolupraci a spolutiéast na odstranéni vzniklé
Skody. Po dobu pobytu v prostorach zafizeni jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek zafizeni.

Stiznosti, oznameni a podnéty

V pfipadé podnétnych pfipominek ke sluzbé péte o dité v DS se mohou rodide ditéte obratit na
vedouci pecujicl osobu.

Pokyny pro pfipady nouze (havarie, poZar, jiné)

Vnitini pravidla nenahrazuji havarijni, provozni a evakuaéni fady, podle kterych se fesi mimofadné
situace.
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12. ZAVERECGNA USTANOVENI

Vnitini pravidla jsou trvale umisténa na nasténce v prostoru DS a na webovych strankach. Seznameni
se s Vnitinimi pravidly a jejich dodrzovanim je zavazné pro vSechny pracovniky DS a rodi¢e déti
navstévujicich DS.

Zakonni zastupci ditéte jsou s Vnitinimi pravidly seznameni pii pfijeti ditéte do zafizeni, jsou pfilohou
Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v DS.

Vnitini pravidla nabyvaji G&innosti dnem 1.7.2024. Provozovatel si vyhrazuje pravo v pfipadé potieby
ménit a aktualizovat vnitini pravidla. Kontrolu jejich dodrzovani provadi vedouci pecujici osoba.

Vypracovala: Be. Martina Simova, DiS., vedouci Détské skupiny Bodlinka

V Hradci dne 13.6.2024

OBEC HRADEC
Hradec 54
584 01 Leded& nad Sa;

zavily
IC: 00267503 %
"R AA_Y

Za poskytovatele DS: Hana Hoskovcova
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